
 

                                        

Versión: 02 

Código: 

GCCON-F-095 

PROCESO 

GESTIÓN CONTRACTUAL 

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA 

 

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública X Pública Clasificada Pública Reservada   

 

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA 

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 10/07/2026 

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN: 

DORA LUCILA TROYANO SANCHEZ (dltroyano@sena.edu.co) 
Tipo: 

 

C.C 
No. 

34561243 

CONTRATO No. CO1.PCCNTR. 
9175491 

AÑO  

2026 

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO 
30 11 2026 

OBJETO CONTRACTUAL: Prestar servicios profesionales como Investigadora principal y líder del proyecto hoja de coca “Hoja de coca 2026” del Centro  de Comercio y 

Servicios del SENA Cauca. 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 

CAUCA DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

Centro de Comercio y Servicios 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL GASTO 

(de la Movilización) 

Henry Armando Morales Fernández  

CARGO 

Subdirector (E) 

 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) DEL 

CONTRATO 

Yeni Esperanza Navia Meneses  

CARGO 

Coordinadora del Grupo de formación Integral, Gestión 

Educativa y Promoción de Relaciones Corporativas del 

Centro de Comercio y Servicios. 

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Popayán - Puerto Asís- Popayán 

DIRECCIÓN GENERAL/ 

REGIONAL 

 DEPENDENCIA/ 

CENTRO 

 

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS 

 

PUTUMAYO 
ENTIDAD O 

EMPRESA: 

 

Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima - 

Regional Putumayo 

 

CONTACTO 

 

(608) 4228411 

FECHA INICIO DEL DESPLAZAMIENTO 9 08 2026 FECHA FIN DESPLAZAMIENTO 12  08 2026 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 
Participación en el Evento de Divulgación Tecnológica (EDT) proyectado para los días 10 y 11 de agosto en el municipio de Puerto Asís, con los 

siguientes objetivos: Socialización del proyecto nacional de hoja de coca, Estandarización y cartilla técnica del abono obtenido a partir de hoja 

de coca, Socialización del alcance de los cursos complementarios sobre la obtención de abono y harina a partir de hoja de coca. 

OBLIGACIONES DEL CONTRATO RELACIONADAS CON EL OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO 

 

1 
 Liderar la ejecución técnica, la planificación, ejecución y seguimiento técnico y administrativo del proyecto “Hoja de coca 2026” del Centro de Comercio y Servicios del 

SENA Cauca. 

2  Coordinar el relacionamiento e interlocución institucional, con comunidades, entidades y demás actores requeridos. 

3 
Gestionar y coordinar las actividades de campo con las comunidades beneficiarias y el manejo del material (hoja seca/fresca) requerido en el proyecto. 

AGENDA 

                          ACTIVIDADES (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día) 

Dia Inicio 9 08 2026  

Desplazamiento ruta de ida: Popayán -Puerto Asís 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Aéreo 

Actividades a ejecutar: 

9 

 

HORA: 9:00 AM a 

3:00 PM 

Desplazamiento a la ciudad de Puerto Asís. Se pernocta en el municipio de Puerto Asís dado que al día siguiente se iniciará la participación en 

el evento EDT. 

Dia 2 10 08 2026 Puerto Asís- Putumayo 

Actividades a ejecutar: 

10 

 

 

HORA: 8:00 AM a 

12:00M 

Socialización del proyecto nacional de hoja de coca en el Evento de Divulgación Tecnológica (EDT) y socialización de la estandarización y cartilla 

técnica del abono obtenido a partir de hoja de coca en la vereda Alto Danubio con la comunidad Ksxa’w Nasa por parte de la líder del proyecto 

Dora Lucila Troyano y el Investigador Nenyer Martínez Ayala.   

 HORA: 2:00 PM a 

4:30PM 

Socialización en el Evento de Divulgación Tecnológica (EDT) del alcance de los cursos complementarios sobre la obtención de abono y harina a 

partir de hoja de coca en la vereda Alto Danubio con la comunidad Ksxa’w Nasa por parte de la líder del proyecto Dora Lucila Troyano y el 

Investigador Nenyer Martínez Ayala y el apoyo de la instructora Deyá Amparo Pérez en representación del centro de comercio y servicios.  Se 

pernocta en el municipio de Puerto Asís dado que al día siguiente se continua con las actividades. 



Dia 3 11 08 2026 Puerto Asís- Putumayo 

Actividades a ejecutar: 

 

11 
HORA: 8:00 AM a 

12:00M 

 Practica de protocolo con la comunidad Ksxa’w Nasa de la vereda Alto Danubio del proceso de elaboración de abono liquido mineralizado y 

fermentado con Hoja de coca, dirigido por la líder del proyecto Dora Lucila Troyano y el ingeniero Nenyer Martínez.  

 HORA: 2:00 PM a 

5:00PM 

Visita a los laboratorios e instalaciones del Centro Agroforestal y Acuícola Arapaima - Regional Putumayo por parte de todo el equipo de la regional 

Cauca.  Se pernocta en el municipio de Puerto Asís dado que al día siguiente se retorna a la ciudad de Popayán. 

Día 4 12 08 2026  

Actividades a ejecutar: 

12 HORA: 9:00 AM a 

3:00PM 

Desplazamiento a la ciudad de Popayán 

 

Desplazamiento ruta de regreso: Puerto Asís- Popayán 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Aéreo 

Observaciones: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de Afectar el CDP 4826 VIÁTICOS PROYECTO HOJA DE 

COCA                                                                                                                                                              

Se envía correo de invitación y Excel de solicitud de 

tiquetes. 

 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor          $XXXXX  

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de $XXXXXX (cuando aplique)  

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO:  FIRMA DEL CONTRATISTA: 

 

 

Nombres y Apellidos: Henry Armando Morales Fernández Nombres y Apellidos: Yeni Esperanza Navia Meneses 

 

 

 

 

 

 

Cargo: subdirector (E) del Centro de Comercio y Servicios. Cargo: Coordinadora del Grupo de formación Integral, Gestión 

Educativa y Promoción de Relaciones Corporativas del Centro de 

Comercio y Servicios 

Nombres y Apellidos:  Dora Lucila Troyano Sánchez.  

  


